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WSKAZOWKI DLA KANDYDATOW:
Przeprowadzanie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym na Uniwersytecie Jagiellonskim

Osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym przed zlozeniem
wniosku o wszczgcie postgpowania, sklada wniosek do Rady Dyscypliny, wlasciwej ze
wzgledu na tematyke planowanej rozprawy, 0 wyznaczenie promotora lub promotoréow w
liczbie nie wigkszej niz dwoch, albo promotora i promotora pomocniczego, wedlug wzoru
ustalonego w Uniwersytecie, stanowigcego zatgcznik do Procedury postgpowan w sprawie
nadawania stopni naukowych na Uniwersytecie Jagiellonskim (dokument dostepny jest na
stronie Centrum Wsparcia Nauki UJ).

Do wniosku kandydat dotgcza zataczniki wymienione w Procedurze postgpowan w sprawie
nadawania stopni naukowych na Uniwersytecie Jagiellonskim.

Rada Dyscypliny wyznacza promotora/promotoroéw na wniosek kandydata w terminie do 3
miesiecy od dnia otrzymania wniosku. Kandydat oraz promotor/promotorzy zostaja droga
mailowg poinformowani o przyjeciu stosownych uchwat przez Rade Dyscypliny
niezwtocznie (po posiedzeniu Rady, na ktérym uchwaty zostaly przyjete).

Nastepnie kandydat zwraca si¢ do Przewodniczacego Rady Dyscypliny z wnioskiem o
dostep do serwisu Archiwum Prac UJ, celem ztozenia rozprawy doktorskie;j.

Przekazuje takze do Rady Dyscypliny informacje niezbedne do uzupetienia danych w
systemie USOS - tzw. metryczka rozprawy doktorskiej (zgodnie z Zarzadzeniem nr 43
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 17 kwietnia 2024 roku w sprawie: zasad

skladania, elektronicznego archiwizowania i1 udostepniania rozpraw doktorskich na
Uniwersytecie Jagiellonskim, §4)

Nastepnie, dopiero po wprowadzeniu niezbednych danych do USOS przez administracje,
kandydat uzupelnia w systemie AP (zob. AP: Instrukcja dla doktorantéw) dane wskazane
w §5 Zarzadzenia Rektora UJ w sprawie: zasad sktadania, elektronicznego archiwizowania i
udostepniania rozpraw doktorskich na Uniwersytecie Jagiellonskim

Plik z treScig rozprawy doktorskiej wprowadzony przez kandydata do serwisu AP jest
automatycznie poddawany weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

Promotor lub promotorzy otrzymuja informacje o zakonczeniu weryfikacji antyplagiatowej
rozprawy doktorskiej w formie wiadomosci e-mail. Raport antyplagiatowy jest dostepny dla
promotora lub promotoréw w serwisach AP i JSA (zob. AP: Instrukcja dla promotorow)

Jezeli promotor nie posiada konta w serwisach AP i1 JSA, zwraca si¢ za posrednictwem
pracownika wyznaczonego do obstugi kandydatoéw do Dzialu USOS o ich aktywowanie.


https://cwn.uj.edu.pl/pl_PL/dyscypliny-naukowe/nadawanie-stopni-naukowych/akty-prawne
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://usosownia.uj.edu.pl/archiwum-prac/dla-doktorantow
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://usosownia.uj.edu.pl/archiwum-prac/dla-promotorow
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Po zapoznaniu si¢ z ostateczng wersja rozprawy doktorskiej i raportem antyplagiatowym,
promotor akceptuje w serwisie Archiwum Prac rozprawe doktorska i raport antyplagiatowy,
a nastgpnie wprowadza opini¢ o rozprawie doktorskiej. Promotor lub promotorzy
sporzadzaja opinig, o ktorej mowa w terminie 2 miesiecy od dnia wprowadzenia ostatecznej
wersji rozprawy doktorskiej do serwisu AP.

Zaakceptowany  raport antyplagiatowy 1 opini¢ o rozprawie  doktorskiej
promotor/promotorzy przekazuje/a kandydatowi.

Kandydat drukuje rozprawe doktorska pobrana z serwisu AP wraz z sumami
kontrolnymi wygenerowanymi przez ten serwis. Na podstawie sum kontrolnych
wygenerowanych na wydruku rozprawy doktorskiej pracownik Wydziatu (w przypadku
RDNs UJ Sekretarz Rady) weryfikuje zgodno$¢ wersji rozprawy zarchiwizowanej w
serwisie AP 1 wydrukowanej z serwisu AP rozprawy ztozonej w ramach postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora.

Kandydat sktada do wtasciwej rady dyscypliny wniosek o wszczecie postepowania.

Do wniosku o wszczecie postepowania kandydat dolacza dokumentacje, o ktorej mowa w §
4 ust. 2 pkt 1) do 6) oraz 8) do 11) Procedury postgpowania... oraz wskazuje zrodlo
finansowania kosztow postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego doktora wraz
ze zobowigzaniem wtasnym lub jednostki zatrudniajgcej kandydata, ktora bedzie ponosic¢
koszty postepowania, do zawarcia z Uniwersytetem umowy, okreslajagcej migdzy innymi
sposob finansowania kosztow postepowania w sprawie nadania stopnia doktora.

Wszystkie wnioski 1 o$wiadczenia wraz z zalgcznikami kandydat sklada w postaci
papierowej i elektronicznej.

10)Jezeli wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych, w szczegdlnosci nie zawiera

wymaganych zatacznikéw, Przewodniczacy Rady Dyscypliny wzywa kandydata do
usuni¢cia brakoéw, wyznaczajgc stosowny termin, nie krotszy niz 7 dni. W razie
nieuzupetienia wniosku w wyznaczonym terminie, Rada Dyscypliny pozostawia wniosek
bez rozpoznania.

11) W celu weryfikacji efektoéw uczenia si¢ kandydata dla kwalifikacji na poziomie 8 PRK Rada

Dyscypliny ustala egzamin z dyscypliny odpowiadajacej tematyce rozprawy doktorskiej
oraz powotuje komisje egzaminacyjna, w tym jej przewodniczacego.

Przed wustaleniem egzaminu kandydat sklada zobowigzanie wlasne lub jednostki
zatrudniajacej kandydata, ktora bedzie ponosi¢ koszty postgpowania, do pokrycia kosztu
przeprowadzenia egzaminu.

12) W przypadku gdy kandydat nie posiada certyfikatu lub dyplomu ukonczenia studidw

poswiadczajacego znajomo$¢ nowozytnego jezyka obcego na poziomie bieglosci co
najmniej B2, o ktérych mowa w §3 ust. 1 pkt 2 Procedury postgpowania..., kandydat
sklada wniosek o przeprowadzenie egzaminu z nowozytnego jezyka obcego
potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego na poziomie B2 wraz ze zobowigzaniem
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wiasnym lub jednostki zatrudniajacej kandydata, ktora bedzie ponosi¢ koszty postepowania,
do pokrycia kosztu przeprowadzenia egzaminu.

13) Koszty przeprowadzenia egzaminow, kandydat lub jednostka zatrudniajagca kandydata
uiszcza przed przystgpieniem kandydata do danego egzaminu. Wysoko$¢ kosztow okreslaja
przepisy odrebne.

Szczegolowe informacje w tym zakresie zawarte s3 w Zarzadzeniu nr 46 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 18 kwietnia 2024 roku w sprawie: oplat za
przeprowadzenie egzamindw w celu weryfikacji efektow uczenia sie dla kwalifikacji na

poziomie 8 PRK dla kandydatow ubiegajacych sie o nadanie stopnia doktora

14)Po stwierdzeniu spelnienia wymogéw ustawowych wskazanych w  Procedurze
postepowania... §4 ust. 10 (m.in. po egzaminie 8 PRK), Rada Dyscypliny podejmuje
uchwale w sprawie wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego.
Rownoczesnie zostaje powotana komisja doktorska oraz zostaja wyznaczeni recenzenci.

15) Po wszczgciu postepowania w sprawie nadania stopnia zawierana jest umowa dotyczaca
pokrycia kosztow postepowania. W imieniu Uniwersytetu umowe zawiera Dziekan
Wydzialu prowadzacego obstuge administracyjng Rady Dyscypliny, ktora prowadzi
postepowanie.

Pierwsza rate, stanowigca 50% (% ustalany na Wydziale, zwykle 50%) kosztow
catkowitych, kandydat (lub jednostka finansujgca) ptaci po wszczeciu postgpowania, drugg
po zakonczeniu postegpowania. Umowe na finansowanie kosztow podpisuje Dziekan
Wydzialu. Kandydat (lub jednostka) ponosi koszty postepowania niezaleznie od jego
wyniku. Kandydat/jednostka jest zobowigzany do pokrycia rzeczywiscie poniesionych
kosztow.

Szczegdlowe informacje w tym zakresie zawarte s3 w Zarzadzeniu nr 129 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 15 listopada 2021 roku w sprawie: trybu wnoszenia i
zasad ustalania wysokosci oplat za przeprowadzenie na Uniwersytecie Jagiellonskim

postepowan w sprawie nadania stopnia doktora i stopnia doktora habilitowanego oraz
pokrywania przez Uniwersytet Jagiellonski kosztow postepowan w sprawie nadania tytulu
profesora nauczycielom akademickim zatrudnionym na Uniwersytecie Jagiellonskim

16) Po podjeciu przez Rade Dyscypliny uchwaty w sprawie wszczecia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora oraz uchwal w sprawie wyznaczenia recenzentdw i wyznaczenia
komisji doktorskiej, a takze wniesieniu optaty zgodnie z regulacjami wspomnianymi
powyzej, Przewodniczacy Rady przekazuje recenzentom rozprawe doktorska do
recenzji.

W postgpowaniu w sprawie nadania stopnia doktora wyznacza si¢ trzech recenzentow.
Recenzenci sporzadzaja recenzje rozprawy doktorskiej w terminie 2 miesigcy od dnia
otrzymania wersji papierowej rozprawy doktorskiej.

17)Dane recenzentow zostaja wprowadzone w USOS - wowczas promotor ma mozliwosé
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https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_46_2024.pdf/532554a9-06a6-4133-aeea-b28260a44035
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_46_2024.pdf/532554a9-06a6-4133-aeea-b28260a44035
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_46_2024.pdf/532554a9-06a6-4133-aeea-b28260a44035
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_46_2024.pdf/532554a9-06a6-4133-aeea-b28260a44035
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/149077512/zarz_129_2021.pdf/3e503a7f-da68-40d4-b18f-d65c8f9abe04

wystania z poziomu swojego konta w AP link dla recenzentéw. Recenzenci z poziomu tego
linku wprowadzaja swoje recenzje do systemu. Muszg si¢ tam znalez¢é, by mozliwe byto
zamieszczenie wszystkich niezbednych informacji w BIP Ul.

18)Recenzje w wersji papierowej recenzenci przekazuja do Rady Dyscypliny, a wersje
elektroniczne, w postaci niezabezpieczonych plikéw w formacie PDF, wprowadzaja do
serwisu AP oraz przesylaja drogg mailowa do Przewodniczacego Rady.

19) Po otrzymaniu ostatniej recenzji komisja doktorska podejmuje uchwale o dopuszczeniu
rozprawy do publicznej obrony. Jesli wszystkie 3 recenzje sg pozytywne, komisja nie zbiera
si¢ a przewodniczacy Rady dopuszcza do publicznej obrony.

20) Termin obrony wyznacza przewodniczacy komisji doktorskiej, a nast¢gpnie informuje o
tym Przewodniczagcego Rady Dyscypliny. Termin ten nie moze zosta¢ wyznaczony w
okresie krotszym niz 40 dni od dnia dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy
doktorskiej (zob. Zarzadzenie nr 43 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 17
kwietnia 2024 roku w_sprawie: zasad skladania, elektronicznego archiwizowania i
udostepniania rozpraw doktorskich na Uniwersytecie Jagiellonskim)

21) Po zakonczeniu publicznej obrony komisja na posiedzeniu niejawnym podejmuje uchwate
zawierajacg wniosek w sprawie nadania stopnia doktora. Uchwata komisji, ktora zawiera
wniosek o odmowe nadania stopnia, musi zawiera¢ uzasadnienie.

22)Rada Dyscypliny, po otrzymaniu od przewodniczacego komisji doktorskiej uchwaty komisji
zawierajace] wniosek w sprawie nadania lub odmowie nadania stopnia doktora oraz
protokotu obrony rozprawy doktorskiej, na najblizszym posiedzeniu, zwotanym nie pdzniej
niz w terminie 3 miesiecy od otrzymania ww. dokumentow, podejmuje uchwate w sprawie
nadania stopnia doktora.

Uchwate dorecza si¢ kandydatowi.


https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/155793442/zarz_43_2024.pdf/fbe87799-5146-4606-980f-92f7b27cf57b

